政府采购评标系统评委操作指南
1 进入系统：评委打开桌面上的网页快键方式登录到评标系统，拿到代理提供的登录名和密码，以评委身份登录系统。
2 资格评审：直接点开“资格性评审”，点击资格性评审，进入评审页面。左上角选择评审单位，左下角是该单位的标书，点击目录查看标书内容。所有单位评完以后点击“确认提交”，跳出的页面，再点击“确认提交”。
3 资格评审汇总：所有评委都确认提交后，组长再点击“确认“按钮，进行资格性评审汇总。若有评委需要重评，组长可在此将该评委退回重评。
4 废标：如果有单位资格性评审没有通过，组长点击左上角“废标”按钮，然后双击要废标的单位名字，选择或手动输入废标原因后点击“废标”。
5 详细评审：资格性评审汇总完成后，评委点击“详细评审”中的“评委打分”，进行技术标和商务标的评审。
6 商务、技术评分汇总：所有评委提交后，组长点击“各项评分汇总”，在技术标评审汇总和商务标评审汇总都要点击“确定”进行汇总。
7 报价汇总：技术和商务都汇总完成后，组长点击“最终报价”，然后点击“重新生成报价比较表”。
8 最终排名：然后组长点击“最终报价”，点击“重新分析”，得出报价分，点击“综合得分排序”，查看排名。
9 推荐中标候选人：然后组长点击“推荐中标人排序”，点击“选择”按钮，选中要推荐的单位，点击“确认推荐”。（如果项目有多个中标人，组长就不要操作这一步直接跳过）
10 评标结束：然后组长直接点击“评标结果”，点击“评标结束”。至此评委的评审工作全部完成。代理打出评审结果签字。
注意：
如果出现扫描件没有显示出来，那关掉所有浏览器窗口，重新进入系统。
系统操作必须按顺利一步一步操作，不要点击后面的评委签章，现在还不用签章都是打印出来签字的。
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