民办教育培训机构申报材料说明
1. 申办报告。内容主要包括：举办者、办学内容、培养目标、办学规模、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用等。举办者为单位的应当加盖单位公章，举办者为公民个人的应当由本人签字。
    2. 举办者身份。个人举办的，提供举办者的姓名、地址、联系电话、身份证、学历证书、工作简历；法人单位举办的，提供法人证书。

    3. 吸收属捐赠性质校产的，须提交捐赠协议书。协议书应载明捐赠人的姓名，所捐赠资产的数额、用途和管理方法，并附上相关有效证明文件。

    4. 机构章程。机构章程应当规定下列主要事项：

（1）机构的名称、地址；    
（2）办学宗旨、规模、内容、形式等；

    （3）机构资产的数额、来源、性质等；

    （4）理事会、董事会或者其他形式决策机构的产生办法、人员构成、任期、议事规则（理事会、董事会或其他形式决策机构由举办者或者其代表、校长、教职工代表等5人以上组成。其中1／3人员应当具有五年以上教育教学经验）；

（5）机构的法定代表人、负责人；    
（6）出资人是否要求取得合理回报；

（7）机构自行终止的规定；    
（8）章程修改程序。

    5. 机构人员证书。应提供机构负责人、教师、财会人员的资格证明文件，包括身份证、教师资格证书、学历证书、职称证书。机构负责人应具有大专以上文化程度或教师中级以上职称，有5年以上教育管理经验，年龄在70岁以下，身体健康，能坚持正常工作的非公职人员。

    6. 联合办学的，应提交联合办学协议。协议中要载明办学宗旨、培养目标以及各方的出资数额、方式和权利、义务等。

    7. 举办学历教育的，应符合办学所在地政府的教育发展规划。

8. 消防安全检查合格证、房产证（或房屋工程质量监督报告）复印件（需加盖产权单位公章）、和租房协议。

   9. 民办教育机构审批表。

10.审批机关要求提供的其他必需材料。
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